Zasady udostepniania informacji sektora publicznego

bedacych w posiadaniu Muzeum Miasta Zgierza

1. Dostep do informacji publicznej

Informacja publiczna niezamieszczona na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji
Publicznej moze by¢ udostgpniona na wniosek — zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198,
22019 ., poz. 1429, z 2020 r., poz. 695),

Osoby chcgce uzyska¢ informacj¢ z zakresu dziatania Muzeum Miasta Zgierza, proszone sg
0 wypehienie wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

Wypehiony wniosek (wniosek 0 udostepnienie informacji publicznej) nalezy przestaé
na adres poczty elektronicznej: muzeum@miasto.zgierz.pl lub listownie na adres: Muzeum
Miasta Zgierza, ul. gen. J. H. Dgbrowskiego 21, 95-100 Zgierz.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Ponowne wykorzystanie informacji publicznej rozumiane jest jako wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej
informacji publicznej lub kazdej jej czg¢sci, bedacej w posiadaniu podmiotdw zobowigzanych,
niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowe;j,
wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej
pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktorego informacja zostata wytworzona.

Warunki udostepniania informacji sektora publicznego bedacych w posiadaniu
Muzeum Miasta Zgierza w celu ich ponownego wykorzystywania

Regulamin
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Podstawa prawna

1. Zasady oraz tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania okresla ustawa zdnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 352 ze zmianami,
tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1243, 1669, z 2019 r., poz. 1446, dalej jako: ustawa).

2. Informacje sektora publicznego stanowiag wszelkiego rodzaju dane tworzone i gromadzone
przez jednostki sektora publicznego, m.in. dokumentacja wizualha muzealiéw, informacje
identyfikacyjne muzealibw zawarte w inwentarzach ikartach ewidencyjnych, a takze
opisy, informacje i komunikaty prasowe dotyczace muzealiow i ich kolekcji.


mailto:muzeum@miasto.zgierz.pl

§2

Sposob udostepniania

Muzeum udostgpnia posiadane informacje sektora publicznego w celu ich ponownego
wykorzystywania:
1) na podstawie wniosku 0 udost¢pnienie i/lub przekazanie informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania,
2) poprzez opublikowanie informacji sektora publicznego w BIP lub jej udost¢pnienie
na stronach internetowych Muzeum.

§3
Ograniczenia

1. Kazdemu przystuguje prawo do zlozenia wniosku o udost¢pnienie i/lub przekazanie
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania.

2. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega jednak ograniczeniu w zakresie
i na zasadach okreslonych w ustawie, w tym w szczegdlnosci:

1) ze wzglgdu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy,

2) w zakresie informacji bedacych informacjami sektora publicznego, do ktorych dostep jest
ograniczony na podstawie innych ustaw,

3) w zakresie informacji sektora publicznego, ktdrych wytwarzanie przez Muzeum nie
nalezy do zakresu jego zadan publicznych okreslonych prawem,

4) w zakresie informacji sektora publicznego powigzanych z depozytami znajdujagcymi sie
w posiadaniu Muzeum, o ile ich wilasciciele umownie wylaczyli mozliwos¢ ich
udostegpniania lub przekazywania w catosci lub w okreslonym zakresie,

5) w zakresie informacji sektora publicznego, do ktérych prawa autorskie i prawa pokrewne
przystuguja podmiotom innym niz Muzeum,

6) w zakresie informacji sektora publicznego, be¢dacych w posiadaniu  Muzeum,
w przypadku, gdy pierwotnym wlascicielem autorskich praw majatkowych lub praw
pokrewnych byly podmioty inne niz Muzeum, a czas trwania tych praw nie wygast,

7) w zakresie informacji stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa muzealiom ze wzgledu na
ochrong przed zagrozeniem pozarowym, kradziezg 1 innego rodzaju niebezpieczenstwem,
ktore grozi zniszczeniem lub utratg zbiorow.

3. Muzeum ma prawo odmowy przekazania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania w przypadku gdy jej przygotowania spowoduje konieczno$¢ podjgcia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci.
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Warunki ponownego wykorzystywania dla informacji udost¢pnianych na wniosek

Muzeum moze okresla¢c inne warunki ponownego wykorzystywania ograniczajace
wykorzystywanie informacji sektora publicznego:

1) w dziatalno$ci komercyjnej lub na okreslonych polach eksploatacji, jezeli dotycza
zbiorow o charakterze martyrologicznym oraz zawieraja godlo, barwy 1 hymn
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze herby, reprodukcje orderow, odznaczen lub odznak
honorowych, odznak lub oznak wojskowych badz innych odznaczen,

2) do dziatalno$ci nickomercyjnej, jezeli sa powigzane z obiektami objetymi roszczeniami
0sob trzecich lub niebedacymi wlasnoscia podmiotu zobowigzanego,



3) w odniesieniu do informacji sektora publicznego majacych cechy utworu lub przedmiotu
praw pokrewnych, do ktoérych przystuguja mu autorskie prawa majatkowe lub prawa
pokrewne.
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Sposob korzystania z informacji spelniajacych cechy utworu
lub stanowiacych baze danych

Muzeum Miasta Zgierza zapewnia mozliwos¢ wykorzystywania utworu lub bazy danych do
celéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub
bazy danych, w catosci lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i1 rozpowszechniania
utworoéw zaleznych, pod warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666 ze zmianami) lub ustawy z dnia
27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 ze zmianami),
z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim. W szczegdlnosci w trakcie
ponownego wykorzystywania utworu lub bazy danych nalezy respektowac prawa autorskie
osobiste (m.in. poinformowa¢ o nazwisku, imieniu lub pseudonimie twoércy lub artysty
wykonawcy, jezeli jest znany).
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Zasady odpowiedzialnoSci

Muzeum Miasta Zgierza nie ponosi odpowiedzialnos$ci za:
1) ponowne wykorzystanie udostepnionej lub przekazanej informacji w sposob naruszajacy
obowigzujacy porzadek prawny,
2) za wykorzystywanie informacji bedgcej utworem lub bazg danych przez podmiot
ponownie wykorzystujacy informacje publiczng w zakresie przekraczajagcym uprawnienia
do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujacych Muzeum.
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Whiosek

1. Whniosek skierowany do Muzeum winien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) imi¢ inazwisko albo nazwe wnioskodawcy oraz adres, umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi we wskazany sposob (np. adres do doreczen, adres e-mail),

2) wskazanie autora, tytulu i/lub nrinwentarzowego obiektu (informacji sektora
publicznego), ktdrego wniosek dotyczy,

3) okreslenie celu ponownego wykorzystywania, ze wskazaniem czy jest to cel komercyjny,
cel niekomercyjny o charakterze badawczym, naukowym lub edukacyjnym, czy inny cel
niekomercyjny,

4) okreslenie rodzaju dzialalno$ci, w ktorej informacja sektora publicznego bedzie
ponownie wykorzystywana, w szczegolnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug,

5) w przypadku informacji juz udostgpnionej lub przekazanej — wskazanie warunkow,
na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana oraz zrodia udostepnienia lub przekazania,

6) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej takze wskazanie formatu danych,

7) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego,

8) w przypadku  wniosku, o ktorymmowa wart. 2lust. 2ustawy — okres
przez ktory informacja begdzie ponownie wykorzystywana w sposob staly i bezposredni
W czasie rzeczywistym.



. Wzbér wniosku stanowi (wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora
publiczneqo) zatacznik do Regulaminu. W przypadku brakéw formalnych we wniosku
Muzeum wezwie wnioskodawce do ich usunigcia, wyznaczajac w tym celu termin
nie krotszy niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

. Wniosek wnosi si¢ w formie papierowej, przesylajac poczta na adres Muzeum Miasta
Zgierza, ul. gen. J. H. Dabrowskiego 21, 95-100 Zgierz lub skfadajac wniosek w Biurze
Obstugi Muzeum (adres jw.) albo w formie elektronicznej naadres mailowy:
muzeum@miasto.zgierz.pl.

§8
Termin i sposob rozpoznania wniosku

. Wniosek rozpatruje si¢ nie pozniej niz wterminie 14 dni od dnia jego zlozenia.
W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku w powyzszym terminie, mozliwe
jest przedluzenie zalatwienia sprawy do 2 miesiecy, po zawiadomieniu wnioskodawcy
0 przyczynach opdZnienia.

2. Po rozpoznaniu wniosku, Muzeum:

1) przekazuje informacj¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania lub
wyraza zgode na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego bedacej
w posiadaniu wnioskodawcy, bez okres$lania warunkéw ponownego wykorzystywania,

2) sktada wnioskodawcy oferte okreslajagcg warunki ponownego, wtym ewentualng
informacj¢ o wysokoS$ci optaty za udostepnienie i ponowne wykorzystywanie informaciji,

3) odmawia, w drodze decyzji, udostepnienia informacji lub wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

. Wnioskodawca, ktory otrzymat oferte, moze w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania
zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisOw ustawy albo zawiadomi¢ Muzeum
0 przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.

. W przypadku przyjecia oferty przez wnioskodawce, Muzeum zawiera z wnioskodawca
umowe na warunkach odpowiadajgcych tresci oferty.

. W przypadku otrzymania sprzeciwu Dyrektor Muzeum, w drodze decyzji, rozstrzyga
o warunkach ponownego wykorzystywania lub 0 wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie.

. Informacja sektora publicznego jest udost¢pniana w formie iformacie okre§lonym
we wniosku, w rozdzielczosci uzasadnionej z uwagi na okreslony we wniosku cel
ponownego wykorzystania tej informacji.

§9
Oplaty

. Udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w celach niekomercyjnych o charakterze badawczym, naukowym lub
edukacyjnym, nastepuje nieodplatnie, z zastrzezeniem ust. 2.

. Jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow
(tzw. wniosek nietypowy), Muzeum moze nalozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie
w wysokosci odpowiadajacej tym dodatkowym kosztom. Whnioskiem nietypowym jest
przyktadowo wniosek o udostgpnienie informacji w niestandardowym formacie, wysokiej
jakosci lub rozdzielczosci albo wniosek obejmujacy znaczng liczbg rekordéw (obiektow).
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3. Ustalajac wysokos$¢ opflaty, o ktorej mowa w ust. 2, uwzglednia si¢ nastgpujace czynniki,
ktore moga mie¢ wptyw w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania
informacji: koszt no$nika danych, koszt wysytki, szacowany koszt pracy pracownika, koszt
przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku lub wskazany format danych.

4. Z tytulu udostepnienia lub przekazania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w celach innych niz wskazane wust. 1, Muzeum pobiera opflate
uwzgledniajaca koszty gromadzenia, produkowania, reprodukowania, rozpowszechniania
obiektow, atakze ochrony i ustalania praw. Muzeum stosuje przepisy Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 lipca 2016 r. w sprawie
maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
naktadanych przez muzea panstwowe i samorzagdowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1011) oraz
ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz. U. z 1997 r., Nr 5, poz. 27 ze
zmianami, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 902). Wysokos¢ oplaty nie moze przekroczyé
nastepujacych stawek dla udostepnienia:

1) za posrednictwem systemu teleinformatycznego — 40 zt za jednorazowe udostepnienie,
2) w postaci kopii (reprodukcji) cyfrowej — 50 zt za jeden skan lub fotografi¢ cyfrowa
zapisane na nosniku cyfrowym,
3) w postaci fotografii:
a) za sztuke w formacie nie wigkszym niz 50 X 60 cm — 60 z1,
b) za 1 m? w formacie wigkszym niz okreslony w lit. a — 100 zk;
4) w postaci papierowej:
a) za jedna strong odbitki lub wydruku kolorowego:
—w formacie A4 — 10zt
—w formacie A3 — 20 z1,
b) za jedng strong odbitki lub wydruku czarno-biatego:
—w formacie A4 — 5 zi,
—w formacie A3 — 10 z1,
5) w postaci nagrania dzwigku lub obrazu na nosnik cyfrowy — 40 zt za kazdg rozpoczeta
godzin¢ nagrania,
6) w sposéb lub w postaci innych niz okre$lone w pkt. 1-5 — 50 zt za kazda rozpoczeta
godzine koniecznej pracy pracownika Muzeum.

5. W uzasadnionych przypadkach Muzeum moze wyda¢ zgode na nieodplatne udostepnianie
i wykorzystanie informacji takze w celach innych niz nickomercyjne o charakterze
badawczym, naukowym lub edukacyjnym, jak réwniez obnizy¢ wysokos$¢ oplat
wskazanych w ust. 4.

§10
Warunki ponownego wykorzystania
informacji udostepnionej w BIP i na stronie internetowej

1. W stosunku do informacji udostepnionej w BIP i na stronie internetowej Muzeum okresla
si¢ nastepujace warunki jej ponownego wykorzystania:

1) informacja musi zawiera¢ wzmiank¢ o zrodle jej pozyskania poprzez podanie pelnej
nazwy Muzeum,

2) nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji,

3) jesli pozyskana tres¢ informacji bedzie modyfikowana, nalezy zamiesci¢ adnotacje o tym,
ze uzyskana informacja zostala przetworzona w procesie ponownego wykorzystywania,

4) jezeli tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowi¢ czg$¢ calosci, nalezy ja
zamiesci¢ w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrédle pochodzenia,



5) nalezy poinformowac, iz Muzeum nie ponosi odpowiedzialno$ci za przetworzenie, dalsze
udostepnianie 1 wykorzystywanie informacji.

2. W trakcie ponownego wykorzystywania utworu lub przedmiotéw praw pokrewnych nalezy
respektowa¢ autorskic ipokrewne prawa osobiste podmiotéw uprawnionych,
m.in. poinformowac¢ o nazwisku, imieniu lub pseudonimie twoércy lub artysty wykonawcy,
jezeli jest znany oraz zachowac integralno$¢ utworu lub przedmiotu praw pokrewnych.

§11
Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkow ponownego
wykorzystywania lub wysokosci oplaty

1. Dyrektor Muzeum Miasta Zgierza, w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywania informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do
ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy
0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

2. Dyrektor Muzeum ma prawo odmowi¢ przekazania informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania w przypadku gdy jej przygotowanie spowoduje
koniecznos¢ podjgcia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci (art.
10 ust. 2 ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego).

3. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego ze wzglgdu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych,
przystugujace podmiotom innym niz podmiot zobowigzany, podmiot zobowigzany
wskazuje osobag fizyczng, osobe prawnag lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora posiada prawa wilasnosci intelektualnej, jezeli jest znana, albo
licencjodawce, od ktorego podmiot zobowigzany uzyskat dany przedmiot praw wilasnosci
intelektualne;.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawa, do decyzji 0 odmowie wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz do decyzji 0 warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks post¢powania administracyjnego (Dz. U.
z 2016 r., poz. 23 z p6zn. zm.).

5. Do skarg rozpatrywanych w postegpowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. — Prawo 0 postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270, z p6zn. zm.) z tym, ze:

a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

b) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig
na skarge.
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